
Wstęp (9) 
1. Wprowadzenie w problematykę książki i kilka uwag praktycznych (11) 

• 1.1. Jak czytać teksty zawierające odniesienia do przepisów? (14) 
• 1.2. Jak odszukać w internecie konkretny akt prawny? (15) 
• 1.3. Ustawa o podatku dochodowym od osób fizycznych (16) 

2. Działalność gospodarcza - przedsiębiorca i firma w polskim prawie (17) 

• 2.1. Przedsiębiorca, działalność gospodarcza, firma w kodeksie cywilnym i ustawie o 
swobodzie działalności gospodarczej (18) 

• 2.2. Działalność regulowana, koncesje, zezwolenia, licencje i zgoda (46) 
• 2.3. Wolne zawody i działalność gospodarcza (55) 
• 2.4. Najważniejsze przepisy (57) 

3. Indywidualnie i w spółce - procedury wstępne i obowiązki informacyjne (59) 

• 3.1. Indywidualna działalność gospodarcza (59) 
• 3.2. Spółka cywilna (76) 
• 3.3. Spółki prawa handlowego (76) 
• 3.4. Najważniejsze przepisy (78) 

4. Przedsiębiorca i podatki (79) 

• 4.1. Podatek dochodowy od osób fizycznych (80) 
• 4.2. Preferencyjne formy opodatkowania (90) 
• 4.3. Podstawy rachunkowości w małej firmie (105) 
• 4.4. Podatek nie tylko dochodowy (146) 
• 4.5. Najważniejsze przepisy (160) 

5. Zrozumieć VAT (161) 

• 5.1. Trochę historii i statystyki (161) 
• 5.2. Pozycja VAT w budżecie państwa (162) 
• 5.3. Czym jest VAT? (163) 
• 5.4. Kto jest podatnikiem VAT? (166) 
• 5.5. Zwolnienie z podatku VAT ze względu na wysokość obrotów (170) 
• 5.6. Zgłoszenie rejestracyjne i prawo do odliczenia VAT (176) 
• 5.7. Kasy fiskalne (179) 
• 5.8. Dokumentowanie operacji sprzedaży w podatku VAT (187) 
• 5.9. Ewidencja sprzedaży i zakupu VAT, deklaracja podatku VAT (191) 
• 5.10. Mały podatnik i metoda kasowa (192) 
• 5.11. Zużycie na cele reklamy i reprezentacji a podatek VAT (194) 
• 5.12. Przekazanie na cele reklamy i reprezentacji a podatek VAT (194) 
• 5.13. Prawo do odliczenia i zwrotu podatku VAT (195) 
• 5.14. Opodatkowanie marży (198) 
• 5.15. Sprowadzanie nowego i używanego samochodu z kraju UE (199) 
• 5.16. Co to jest ta VI dyrektywa? (202) 
• 5.17. Dostawy i nabycia wewnątrzwspólnotowe, import i eksport (203) 
• 5.18. Najważniejsze przepisy (203) 



6. Ubezpieczenia społeczne - konieczność i obowiązek (205) 

• 6.1. Informacje podstawowe (205) 
• 6.2. Obciążenie wynagrodzeń pracowników składkami ubezpieczeniowymi (207) 
• 6.3. Składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne osób prowadzących działalność 

gospodarczą (213) 
• 6.4. Podleganie ubezpieczeniom społecznym - podsumowanie (219) 
• 6.5. Płatnicy składek (221) 
• 6.6. Dokumenty zgłoszeniowe ZUS (230) 
• 6.7. Dokumenty rozliczeniowe ZUS (237) 
• 6.8. Program "Płatnik" (238) 
• 6.9. Elektroniczne przekazywanie dokumentów ubezpieczeniowych do ZUS (238) 
• 6.10. Termin wypłaty wynagrodzenia i termin przekazania składek (245) 
• 6.11. Wyrejestrowanie z ubezpieczeń (245) 
• 6.12. Zestawienie podstawowych formularzy zgłoszeniowych i rozliczeniowych (245) 
• 6.13. Najważniejsze przepisy (246) 

7. Przedsiębiorca jako pracodawca (247) 

• 7.1. Umowa o pracę (248) 
• 7.2. Jak zakończyć współpracę z pracownikiem? (252) 
• 7.3. Pracownik rozwiązuje umowę bez zachowania terminu wypowiedzenia (257) 
• 7.4. Pracodawca rozwiązuje umowę bez wypowiedzenia (260) 
• 7.5. Dokumentacja osobowa pracowników, którą obowiązany będziesz prowadzić 

(269) 
• 7.6. Umowa o dzieło, umowa zlecenie, umowa o pracę nakładczą (272) 
• 7.7. Pracownik na urlopie (278) 
• 7.8. Pracownik w delegacji (285) 
• 7.9. Pracownik się kształci (288) 
• 7.10. Wynagradzanie pracownika a ZUS i urząd skarbowy (292) 
• 7.11. Najważniejsze przepisy (318) 

8. Przedsiębiorca - podatnik, płatnik, ubezpieczony (321) 

• 8.1. Interpretacje prawa podatkowego (322) 
• 8.2. Zaświadczenia z urzędu skarbowego (325) 
• 8.3. Kilka zdań o terminach podatkowych (326) 
• 8.4. Czynności sprawdzające, kontrola podatkowa i kontrola skarbowa (327) 
• 8.5. Powstanie, wygaśnięcie i przedawnienie zobowiązania podatkowego (335) 
• 8.6. Terminy dotyczące przechowywania dokumentacji (338) 
• 8.7. Kontrola z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych (338) 
• 8.8. Zaświadczenie o niezaleganiu ze składkami na ubezpieczenia społeczne (340) 
• 8.9. Postępowanie karne skarbowe i czynny żal (340) 
• 8.10. Najważniejsze przepisy (341) 

9. Samochód w firmie (343) 

• 9.1. Wstęp (343) 
• 9.2. Co to jest samochód osobowy? (344) 
• 9.3. Wydatki związane z eksploatacją samochodu osobowego (348) 



• 9.4. Pracownik i samochód osobowy (349) 
• 9.5. Ubezpieczenie i amortyzacja samochodu osobowego (354) 
• 9.6. Kilka problemów praktycznych (356) 
• 9.7. Najważniejsze przepisy (357) 

10. Płynność finansowa (359) 

• 10.1. Planowanie przepływów pieniężnych (362) 
• 10.2. Miękkie zarządzanie należnościami (363) 
• 10.3. Twarde zarządzanie należnościami (374) 
• 10.4. Postępowanie nakazowe (376) 
• 10.5. Postępowanie upominawcze (378) 
• 10.6. Postępowanie uproszczone (378) 
• 10.7. Egzekucja komornicza (379) 
• 10.8. Trzy siódemki (380) 
• 10.9. Wspomaganie płynności - faktoring (381) 
• 10.10. Wspomaganie płynności - kredyt, pożyczka, debet, karta kredytowa (384) 
• 10.11. Wspomaganie płynności - leasing (387) 
• 10.12. Wierzytelności i podatki (389) 
• 10.13. Najważniejsze przepisy (399) 

11. Planowanie, marketing i reklama (401) 

• 11.1. Droga do dobrego planu (401) 
• 11.2. Planowanie dla przetrwania i rozwoju (404) 
• 11.3. Marketing debiutantów (405) 
• 11.4. Marketing niedrogi (407) 
• 11.5. Twoja firma i strona WWW (411) 
• 11.6. Twoja firma i poczta elektroniczna (413) 
• 11.7. Twoja firma i aukcje internetowe (414) 
• 11.8. Informacja - gdzie jej szukać? (414) 
• 11.9. Najważniejsze przepisy (414) 

12. Trochę porad praktycznych (415) 
13. Preferencje, ułatwienia, źródła finansowania (435) 
14. Likwidacja działalności (441) 

• 14.1. Formalności (441) 
• 14.2. VAT - opodatkowanie przy likwidacji działalności spółki i zaprzestaniu 

działalności przez osobę fizyczną (445) 
• 14.3. Podatek dochodowy od osób fizycznych - opodatkowanie przy likwidacji 

działalności (446) 
• 14.4. Sprzedaż składników majątku dokonywana po likwidacji działalności 

gospodarczej (448) 

15. Dodatkowe informacje przydatne przedsiębiorcy (451) 

• 15.1. Dane kontaktowe urzędów statystycznych i ich oddziałów (451) 
• 15.2. Dane kontaktowe wydziałów gospodarczych KRS i ich właściwość według 

miast i gmin (454) 



• 15.3. Dane kontaktowe głównego i okręgowych inspektoratów Państwowej Inspekcji 
Pracy (463) 

• 15.4. Wzory umów i dokumentów (464) 
• 15.5. Wybrane fragmenty przepisów (538) 
• 15.6. Wybrane adresy stron internetowych (539) 
• 15.7. Terminy (541) 

Skróty używane w książce (543) 
Skorowidz (545) 


