Spis tresci

Wstep (17)

CZESC I. WINDOWS 10 - ZACZYNAMY!

Rozdziat 1. Co nowego w Windows (23)

O O O 0O o o o

Sprzt nowej generacji (24)

Srodowisko uytkownika w Windows 10 (25)
Kluczowe zmiany w podstawowych funkcjach (30)
Windows 10 - siéi ustugi w chmurze (32)

Praca i rozrywka w Windows 10 (33)

Jeszcze wicej aktualizacji (35)

Windows 10 dla specjalistéw IT i ekspertow (37)

Rozdziat 2. Instalacja, konfiguracja i wdrazanie Windows 10 (39)

(0]

(o]

Zanim zaczniesz (40)
Sprawd potencjalne problemy ze zgode® (41)
Tworzenie kopii zapasowej danych i ustai{é2)
Wybierz wi&ciwy zestaw (42)
Wybierz metod uaktualnienia (44)

= Jak dziata instalator Windows 10 (45)
Uaktualnienie do Windows 10 (46)

= Usluga Windows Update (46)

=  Wykorzystanie nénika instalacyjnego (50)

= Sprawdzanie zgodsoi (50)

= Przenoszenie plikow, aplikacji i ustawiés1)
Wykonywanie czystej instalacji (54)

= Przygotowanie nimika rozruchowego (55)

= Konfigurowanie dysku twardego (59)
Uruchamianie wielu systeméw operacyjnych (63)
AktywaCJa systemu Windows (66)

Wprowadzanie klucza produktu (69)

= Aktywacja zakupionej kopii Windows (71)

= Aktywacja systemow OEM (72)

= Licencje korporacyjne i aktywacja produktu (73)

= Zarzdzanie aktywagj Windows za pomagcwiersza poleage(73)
Czynndaci do wykonania po instalacji Windows 10 (74)

Rozdziat 3. Korzystanie z Windows 10 (75)

(0]
(0]

Przeghd srodowiska aytkownika w Windows 10 (76)
Poruszanie gipo Windows 10 (78)

= Dostosowywanie i tywanie menu Start (78)
Dostosowywanie i zywanie paska zada84)
Zarzadzanie sposobem yietlania powiadomig (89)
Przehczanie s§ miedzy zadaniami (91)
Przehczanie s§ miedzy wirtualnymi pulpitami (93)



(0]
(0]
0

Korzystanie z Windows 10 na adzeniach z ekranami dotykowymi (94)
Zarzagdzanie uktadem okien (100)
Wyszukiwanie (103)

Rozdziat 4. Personalizowanie systemu Windows (107)

(0]
(0]

(0]

Ustawienia kontra Panel sterowania (107)
Dostosowywanie elementéw graficznych (108)

Wybor tha pulpitu (108)

Ustawianie koloréw (110)
Dostosowywanie wskaika myszy (112)
Zarzagdzanie ikonami na pulpicie (113)
Zarzagdzanie pozostatymi ikonami (114)
Konfigurowanie paska zaflgpodczas korzystania z wielu monitoréw
(115)

Dostosowywanie ekranu blokady (116)
Czcionki (117)

Jak uczynt tekst bardziej czytelnym (118)
Wygtadzanie czcionek (120)

Kalibracja kolorow wywietlacza (120)
Inne usprawnienia graficzne (121)

Pracuj tak, jak lubisz (122)

Oswajanie myszy i innych wdzen wskazugcych (122)
Ustawienia klawiatury (124)

Ustawianie dwickow dla wydarz# (125)

Wybor wygaszacza ekranu (126)

Co Windows powinien o Tobie wiedZi€126)
Synchronizacja ustawiemi¢dzy komputerami (129)
Kompozycje (129)

Synchronizowanie innych ustawi€130)

Pokonujc wyzwania (130)

Rozdziat 5. Obstuga sieci - zagadnienia podstawoyE35)

(0]
(0]

Windows 10 w sieci - wprowadzenie (136)
Sprawdzanie stanu paizenia sieciowego (137)

Ikona pojczenia sieciowego oraz okno wysuwane (137)
Centrum sieci i udogpniania (142)
Monitorowanie wydajnéci sieci za pomacMenedera zada (143)

WYybor lokalizacji sieciowej (146)
Nawigzywanie podczenia z sieciami bezprzewodowymi (148)

Nawigzywanie padczenia z ukrytymi sieciami (151)
Zabezpieczenia sieci bezprzewodowych (153)
Udostpnianie padczenia za pomacCzujnika sieci Wi-Fi (156)

Udostpnianie plikow, multimediow i drukarek w grupie dowmej (157)

Tworzenie grupy domowej (159)

Przylaczanie si do grupy domowej (162)
Przeghdanie udostpnionych folderow i plikoéw (165)
Udostpnianie drukarki (165)

Opuszczanie grupy domowej (166)



Rozdziat 6. Zarmdzanie kontami uzytkownika, hastami i poswiadczeniami (167)

o Konta wytkownikow (167)

= Konto Microsoft a lokalne kontozytkownika (169)

= Zmiana ustawig konta (173)

= Usuwanie konta (175)
o Zarzdzanie procesem logowania (177)

= Ustawienie hasta (179)

= Numer PIN (181)

= Hasto obrazkowe (181)

= Logowanie biometryczne z wykorzystaniem Windowsl&1€182)
o Wylogowywanie s, przelogowywanie oraz blokowanie komputera (184)
o Wspdtdzielenie komputera z innymiydtkownikami (185)

= Dodawanie aytkownika (186)

= Kontrola dostpu dzieci do komputera (188)

= QOgraniczenie za poma@rzypisanego dogbu (190)
o Mechanizm kontroli dogpu w Windows - wprowadzenie (190)

= Uprawnienia oraz prawa (194)

= Konta wytkownikéw i grupa zabezpiecag195)
o Zarzdzanie péwiadczeniami i ich zabezpieczanie (197)

Rozdziat 7. Zabezpieczanie urpdzen dziatajacych pod kontrola Windows 10
(199)

o Zagrazenia bezpieczsstwa - informacje podstawowe (199)
o Nowasci w Windows 10 (202)
= Zabezpieczanie ugdzen (202)
= Zabezpieczanie danych (203)
= Zabezpieczanie ssamdaci (203)
= Blokowanie ziéliwego oprogramowania (204)
o Monitorowanie zabezpieca&omputera (204)
= Aktualizacje systemu - zawsze na czasie (206)
o Blokowanie wlama za pomog Zapory systemu Windows (209)
= Dziatanie Zapory systemu Windows w sieciachny&h typow (210)
= Zarzdzanie Zapay systemu Windows (210)
= Wiaczanie i wygczanie Zapory systemu Windows (210)
= Zezwalanie na petzenia za poma@czapory sieciowej (212)
= Przywracanie ustawiedomysinych (214)
= Zaawansowane nazia do zargdzania Zapay systemu Windows
(214)
o Zapobieganie niebezpiecznym dziataniom za pankoatroli konta
uzytkownika (216)
= Jakie dziatania powodupruchomienie mechanizmu kontroli konta
uzytkownika (216)
= Obstuga komunikatéw Kontroli kontazytkownika (218)
= Zmiana ustawii Kontroli konta uytkownika (220)
o Szyfrowanie informacji (223)
= Korzystanie z systemu szyfrowania plikéw (223)
= Szyfrowanie za pomadunkcji BitLocker i BitLocker To Go (225)



o

Blokowanie ztéliwego oprogramowania za ponypgstugi Windows Defender
(228)
= Jak uywac ustugi Windows Defender (228)
= Reczne skanowanie w poszukiwaniu iwego oprogramowania (229)
= Postpowanie z wykrytymi zagtaeniami (231)
SmartScreen a podejrzane oprogramowanie (232)

CZESC Il. PRACA | ZABAWA W WINDOWS 10

Rozdziat 8. Aplikacje i programy klasyczne (237)

(0]

o

Czym g aplikacje (238)
Przeghdanie zawarteci Sklepu Windows (240)
=  Wyszukiwanie dodatkowych informacji (242)
= Kupowanie aplikacji (242)
= Odinstalowywanie aplikacji (243)
= Sklep dla firm - zargdzanie aplikacjami biznesowymi (244)
Aplikacje edace sktadnikami Windows 10 (244)
Instalowanie i uruchamianie aplikacji klasycznyechzozarzdzanie nimi (245)
= Uruchamianie programéw klasycznych jako administratb inny
uzytkownik (246)
= Rozwigzywanie problemow ze zgodsuig (247)
Zarzagdzanie programami i procesami za pogmbtenedera zada (248)
= Konczenie zadaza pomog Menedera zada (249)
= Wyswietlanie szczegoétowych informacji o programie (249
= Przypisywanie programow do wybranego procesora)(251
= Przeghdanie historii (251)

Zarzagdzanie programami uruchamianymi podczas rozruchtesw (252)
= Zawieszanie lub usuwanie programow z folderu AgiitgR53)
Ustawienie dom§inych programow i kojarzenie ich z typami plikdwb{@

= Otwieranie plikbw za pomaggrogramow innych gidomyéine (260)
Wiaczanie i wyhczanie opcji Windows (262)
Konfigurowanie opcji Autoodtwarzanie (262)

Rozdziat 9. Narzdzia do pracy i komunikacji (265)

(0]

Poczta, Kalendarz oraz Kontakty (266)
= Konfigurowanie i korzystanie z aplikacji Poczta 626
= Dodawanie i konfigurowanie kont (267)
= Konfigurowanie i korzystanie z aplikacji Kalendg2z0)
= Dodawanie i edycja wpisow w aplikacji Kontakty (372
= Skype - pobieranie iaywanie (273)
OneNote - wersja klasyczna i na adzenia przenime (275)
Word, Excel i PowerPoint Mobile - wersje naadzenia przenime (277)
= Funkcje dosfpne w aplikacjach mobilnych pakietu Office (277)
= Office Mobile - trocle wigcej szczegotdw (279)
Mapy (280)
Alarmy i zegar (285)
Aplikacje informacyjne: Wiadomiei, Pogoda, Sport i Finanse (286)
=  Wiadomdaci (286)



(0]
(0]

= Pogoda (287)
= Sport (289)
= Finanse (291)
= Podziel s wiadomdciami lub zachowaj je na poiej (293)
Aplikacja Do przeczytania (294)
Rejestrator gtosu (296)

Rozdziat 10. Muzyka, zdgcia, filmy i gry (299)

(0]
(0]

Zarzgdzanie bibliotekami mediéw cyfrowych (300)
Muzyka (303)
=  Muzyka Groove (304)
= Stosowanie programu Windows Media Player do zgryavptyt CD
(307)
Zarzgdzanie zdjciami oraz obrazami cyfrowymi (310)
= Uzywanie aplikacji Zdicia do przycinania i edycji fotografii (313)
= Organizowanie zgf w formie albumow (317)
= Programy: Przegtarka fotografii systemu Windows oraz Paint (318)
Ogladanie filméw, zapisanych programéw telewizyjnychzoklipéw wideo
(321)
Miracast (323)
Xbox oraz inne formy internetowej rozrywki (324)

Rozdziat 11. Przegidanie internetu (327)

(@)

Dlaczego nowa przegarka? (328)
Podstawowe informacje o przedarce (329)

= Ustawianie i zmiana dondinej przegidarki (329)

= Podstawowe informacje o interfejsigytkownika przegidarki Edge
(330)
Stosowanie strony gtdbwnej w przedarce Edge (331)
Korzystanie z kart (333)
Dostosowywanie strony gtéwnej i stron peikowych (336)

= Okreslanie domylnego dostawcy wyszukiwania (338)
Korzystanie z historii oraz list Ulubione i Do ptzgtania (340)
Przeghdanie z ayciem listy Ulubione (341)
Korzystanie z listy Do przeczytania - alternatywa dlubionych (344)
Przeghdanie przy ayciu Internet Explorera (346)
Praca z przyptymi stronami w Internet Explorerze (347)
Przeghdanie historii (348)
Zarzagdzanie pobranymi plikami (350)
Stosowanie filtra SmartScreen w celu unikania wifphishingu oraz
pobierania niebezpiecznych plikow (352)
Poprawianie czytelrioi tekstu (353)

= Stosowanie widoku do czytania w przgtdrce Edge (353)
Dzielenie s¢ stronami WWW z przegtlarki Edge (355)
Dodawanie adnotacji do strony prziyaiu notatek internetowych (356)
Zarzadzanie dodatkami w Internet Explorerze i rogaywanie dotycacych
ich problemow (358)
Zagadnienia zwgzane z prywatnicia i bezpieczéastwem (360)



= Zezwolenie przegtarce na zapagtywanie informacji
uwierzytelniajcych lub uniemgliwienie jej tego (360)

= Blokowanie wyskakujcych okienek (362)

= Czyszczenie historii przegglarki oraz innych informacji osobistych
(364)

= Blokowanie ciasteczek i przesytarigdan przerwanialedzenia (366)

= Konfigurowanie stref bezpiecastwa w Internet Explorerze (368)

Rozdziat 12. Poradkowanie i wyszukiwanie plikow (369)

(0]

O O O 0O 0O o

Poznawanie Eksploratora plikdw (369)
= Dostosowywanie paska nadzi Szybki dosip (372)
Nawigacja w Eksploratorze plikow (373)
Przeznaczenie i patenie elementow w profiluaytkownika (376)
= Wspodlne profile (378)
Praca z bibliotekami (379)
Uzycie folderow skompresowanych (spakowanych) (384)
Wyswietlanie lub ukrywanie opcji wyboru (385)
Rozmieszczanie danych w Eksploratorze plikéw (385)
Zarzagdzanie whaciwosciami i metadanymi plikow (392)
Odzyskiwanie utraconych, uszkodzonych i ustywh plikow i folderow (397)
= Odzyskiwanie plikow i folderéw za pomp&osza (398)
Przenoszenie folderow danych osobistych (400)
= Uzycie funkcji Lokalizacje zapisywania (403)
Uzycie funkcji wyszukiwania w systemie Windows (403)
= Wyszukiwanie wsgdzie (404)
= Konfigurowanie opcji wyszukiwania i indeksowani® ¢}
= Podstawowe techniki wyszukiwania (414)
= Zaawansowane namzia i techniki wyszukiwania (419)
= Zapisywanie wyszukiw@ai czyszczenie historii wyszukiwania (425)

CZESC Ill. KONSERWACJA SYSTEMU | ROZWI AZYWANIE
PROBLEMOW

Rozdziat 13. Uradzenia (429)

(0]

(0]

(0]

Dodawanie, konfigurowanie i usuwanie agzen (429)
= Instalowanie nowego ugdzenia Plug and Play (430)
=  Wspolpraca sterownikow i usdzen (432)
= Uzyskiwanie przydatnych informacji w Menatze urzdze (435)
= Wiaczanie i wygczanie urzdzea (439)
= Dostosowywanie ustawiezaawansowanych wdzenia (440)
Aktualizowanie i odinstalowywanie sterownikow (442)
= Wylgczanie automatycznych aktualizacji sterownikow ({442
= Reczne aktualizowanie sterownika gdzenia (443)
= Przywracanie poprzedniej wersji sterownika (445)
= Odinstalowywanie sterownika (446)
Dostrajanie ustawieurzadzen i drukarek (449)
= Drukarki i kolejki wydruku (451)
= Klawiatury, myszy, ptytki dotykowe i piéra (455)



Monitory (458)

Urzadzenia Bluetooth (460)
Urzadzenia USB (461)

Gtosniki, mikrofony i stuchawki (461)

Rozdziat 14. Zarzadzanie dyskami i nagdami (463)

O O O O

O O O O

(0]

Narzdzia do zargdzania dyskami w systemie Windows 10 (463)
Uruchamianie konsoli Zagdzanie dyskami (464)

Zarzagdzanie dyskami z poziomu wiersza pole¢465)
Przygotowywanie nowego dysku twardego (469)

Instalacja systemu Windows na nowym dysku (469)
Dodawanie nowego dysku do zainstalowanego systd6f) (
Wybor systemu plikow (472)

Zarzgdzanie istnigicymi dyskami i woluminami (475)

Rozszerzanie woluminu (476)

Zmniejszanie woluminu (477)

Usuwanie woluminu (478)

Konwertowanie dyskéw FAT32 na NTFS (478)
Przypisywanie lub zmiana etykiety woluminu (479)
Przypisywanie i zmiana litery dysku (479)

Trwate usuwanie wszystkich danych z dysku (486)

Stosowanie wirtualnych dyskéw twardych (486)
Sprawdzanie dyskéw w poszukiwanigdbdw (489)
Optymalizacja wydajniei dziatania dyskéw (491)
Stosowanie dyskow SSD (493)

Optymalizacja dziatania dyskow SSD (494)

Monitorowanie wykorzystania dyskéw (495)

Zmienianie dom$inych lokalizacji zapisu plikow (496)

Stosowanie miejsc do magazynowania (497)

Rozdziat 15. Konserwacja systemu i jego wydajr§é (501)

Aktualizowanie systemu Windows (501)
Opanowanie obstugi Mengera zada (509)

Zarzagdzanie programami i ustugami uruchomieniowymi (515)

Zarzagdzanie przestrzegndyskow (517)
Zarzadzanie energii zywotnas¢ baterii (525)
Monitorowanie i poprawianie wydajga systemu (530)

Monitorowanie wydajnéci za pomog Menedera zada (532)
Uzycie narzdzia Monitor zasobdow do identyfikacji problemoéw z
wydajnascia (535)

Rozdziat 16. Tworzenie kopii zapasowej, przywracaeii odzyskiwanie (537)

(o]

Przeghd dostpnych w Windows 10 opcji tworzenia kopii zapasowe]
odzyskiwania (537)
Stosowanie historii plikdbw w celu zabezpieczani&g i folderow (542)

Przygotowywanie nagzizia historii plikow (543)
Wybor folderdw, ktorych zawargé bedzie kopiowana (547)



= Przywracanie plikow i folderow (548)
o Stosowanie opcji resetowania do odtwarzania ustagystemu po poweaych
problemach (554)
o Tworzenie i stosowanie dysku odzyskiwania systebau8)
o Tworzenie i przywracanie kopii obrazu systemu (559)
= Tworzenie obrazu systemu (560)
= Przywracanie kopii zapasowej obrazu systemu (564)
o Konfiguracja opcji zabezpieczania systemu (568)
= Korzystanie z punktu przywracania (571)
= Do czego ména, a do czego nie naleuzywat mechanizmu
przywracania (575)

Rozdziat 17. Rozwazywanie problemow (577)

o Obstuga pakietu nagdzi do rozwazywania problemow (577)
=  Whbudowane nakzizia do rozwazywania probleméw (578)
= Ustuga raportowania &dow systemu Windows (579)
= Monitor niezawodnégci (583)
o Podghd zdarzé (585)
=  Typy zdarzé (587)
= Wyswietlanie dziennikéw i zdarae(588)
= Filtrowanie wywietlanych danych dziennika (590)
o Radzenie sobie z ¢ddami zatrzymania (591)
= Dostosowywanie sposobu obstugtdibw zatrzymania przez system
Windows (592)
= Tres¢ bledu zatrzymania (593)
= |zolowanie przyczyny lgdu zatrzymania (595)
o Rozwigzywanie probleméw za pomgalternatywnych opcji rozruchu (597)

CZESC IV. SYSTEM WINDOWS 10 DLA EKSPERTOW | INFORMATYKOW
Rozdziat 18. Uycie zaawansowanych nargzi do zarzdzania systemem (603)

o Wyswietlanie szczeg6tow o komputerze (603)
= Narzdzie Systeminfo (605)
= Narzdzie wiersza polegeWindows Management Instrumentation
(606)
= Narzdzie Informacje o systemie (606)
o Zarzdzanie ustugami (608)
= Uzycie konsoli Ustugi (609)
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= Zarzmdzanie ustugami z poziomu Meneda zada (614)
o Edytowanie rejestru systemu Windows (616)
= Hierarchia w Edytorze rejestru (618)
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Okreslanie wielkaci i potazenia okna (706)
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= Znajdowanie dodatkowych zasobdéw informacji o pdzzu PowerShell
(725)

Rozdziat 22. Uruchamianie maszyn wirtualnych za pomca Hyper-V (727)

o Konfigurowanie Hyper-V (728)
= Meneder funkcji Hyper-V (730)
o Tworzenie przejcznika sieciowego (732)
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o Zmiana ustawi@ maszyny wirtualnej (744)
o Punkty kontrolne (745)

DODATKI
Dodatek A. Przeghd wersji systemu Windows 10 (749)

o Funkcje dosipne we wszystkich wersjach systemu Windows 10 (750)
o Windows 10 Pro (755)
o Windows 10 Enterprise i Education (756)

Dodatek B. Zasoby zapewniajce pomoc i wsparcie (759)

o Pomaoc sieciowa (759)
o Sieciowy materiat referencyjny oferowany przez firMicrosoft (764)
= Baza wiedzy Microsoft Knowledge Base (764)
= Microsoft TechNet (764)
= Microsoft Virtual Academy (764)
o Uzyskiwanie wsparcia technicznego (765)
= Microsoft Community (765)
= Fora TechNet (766)
= Darmowe i ptatne wsparcie firmy Microsoft (767)

Dodatek C. OneDrive oraz inne ustugi w chmurze (79

o Sposéb dziatania ustug OneDrive i OneDrive dla HiriT0)



o Synchronizowanie plikow z ugdzeniami z systemem Windows 10 (772)
o Aplikacje internetowe produktow Office 365 i Offi¢é73)

Dodatek D. Indeks tematéw dotycgcych procedury rozwigzywania problemow
(775)

Skorowidz (777)



