1. Tworzenie formut na potrzeby analizy danych (2)

« Wprowadzenie do analizy danych (2)

« Wprowadzenie do formut (4)

+ Rodzaje formut (6)

« Tworzenie formut (8)

- Dodawanie nazw zakresow do formut (10)

« Wskazywanie w formutach zakresow z innych arkud2 (
+ Przenoszenie lub kopiowanie formut (14)

- Stosowanie bezwzglinych odwota do komoérek (16)

« Tworzenie formut tablicowych (18)

« Uruchamianie obliczeiteracyjnych (20)

2. Rozwhzywanie problemow z formutami (22)

«  Wartcici blgdow w Excelu (22)

«  Wyswietlanie formut zamiast wynikow (24)

« Uzywanie okna czujki déledzenia wartéci komorki (26)
« Przechodzenie przez forngltrok po kroku (28)

«  Wyswietlanie tekstu zamiast waktm bicdow (30)

« Sprawdzanie tlow w formutach w arkuszu (32)

- Dokonywanie inspekcji formuty w celu zlokalizowarbgdow (34)

3. Wzbogacanie formut za pomog funkcji (36)

« Funkcje Excela (36)

«  Typy funkcji (38)

+ Dodawanie funkcji do formuty (40)

- Dodawanie liczb z wiersza lub kolumny (42)
« Tworzenie formuty z autosumowaniem (44)

- Zaokmglanie wartdci (46)

- Tworzenie formut warunkowych (48)

« Warunkowe obliczanie sumy (50)

« Warunkowe zliczanie elementow (51)

« Obliczanie pierwiastka kwadratowego (52)

« Pobieranie numeru kolumny lub wiersza (53)
«  Wyszukiwanie wartéci (54)

« Okreslanie lokalizacji wartéci (56)

« Zwracanie wartéci komorki za pomagfunkcji INDEKS (57)
« Wykonywanie oblicz& na datach i czasie (58)

4. Analizowanie danych finansowych (60)

« Obliczanie przysztej wartgi (60)

+ Obliczanie wartéci biezacej (62)

« Okreslanie wysokdci rat payczki (64)

« Obliczanie czsci kapitatowej i odsetkowej (66)

« Obliczanie dopuszczalnego oprocentowania (68)
+ Okreslanie wewrtrznej stopy zwrotu (70)

« Obliczanie amortyzacji metadiniows (72)



+ Obliczanie amortyzacji metgdéwnomiernie malecego salda (74)
« Obliczanie amortyzacji metad>DB (76)
« Obliczanie amortyzacji metadgumy cyfr rocznych (78)

5. Analizowanie danych statystycznych (80)

« Obliczaniesredniej (80)

« Warunkowe obliczaniéredniej (81)

+ Wyznaczanie mediany lub wat modalnej (82)

« Wyznaczanie pozycji (84)

« Okreslanie n-tej najwgkszej lub najmniejszej waloi (86)
- Tworzenie rozkladow eatcsci dla przedziatow (88)

« Obliczanie wariancji i odchylenia standardowego) (90

« Obliczanie korelacji (92)

6. Tworzenie tabel na potrzeby analizy danych (94)

« Tabele (94)

« Wprowadzenie do funkcjonaléa tabel (95)

+ Przeksztalcanie zakresu w tap€6)

« Zaznaczanie danych w tabeli (98)

« Wstawianie wiersza do tabeli (100)

- Wstawianie kolumny do tabeli (101)

« Usuwanie wiersza tabeli (102)

« Usuwanie kolumny tabeli (103)

« Wyznaczanie sum e¢gciowych dla kolumn (104)

7. Sortowanie i filtrowanie danych (106)

+ Proste sortowanie lub filtrowanie (106)

+ Sortowanie wielopoziomowe (108)

- Sortowanie niestandardowe (110)

- Sortowanie wedtug koloru komorki, koloru czcioniblikony komérki (111)
- Stosowanie filtréw szybkich przy ztonym sortowaniu (112)

- Wprowadzanie kryteriow wyszukiwania rekordéw (114)

- Tworzenie filtrow zaawansowanych (116)

«  Wyswietlanie unikatowych rekordéw w wynikach filtronian(118)

« Zliczanie przefiltrowanych rekordow (120)

8. Techniki analizowania danych (122)

«  Wyrdznianie komorek spetniggych okrélone kryteria (122)

«  Wyrdznianie najwgkszej lub najmniejszej warloi z przedziatu (124)

«  Wyswietlanie powtarzacych s¢ wartasci (126)

«  Wyswietlanie komorek o wartgiach powyej lub ponkej sredniej (127)
« Analizowanie wartéci komoérek za pomacpaskdéw danych (128)

« Analizowanie wartéci komorek za pomagcskali koloroéw (130)

« Analizowanie wartéci komérek za pomaczestawow ikon (132)

- Tworzenie niestandardowych regut formatowania wiaowego (134)

«  Wyrdznianie komdrek na podstawie formuty (136)



« Modyfikowanie reguty formatowania warunkowego (138)

- Usuwanie formatowania warunkowego z zakresu (140)

« Usuwanie formatowania warunkowego z arkusza (141)

- Tworzenie regut sprawdzania poprawciadanych (142)

« Podsumowywanie danych za porastim czsciowych (144)

« Grupowanie powizanych danych (146)

« Usuwanie powtarzagych s¢ wartasci z zakresu lub tabeli (148)
- Konsolidacja danych z #@ych arkuszy (150)

9. Narzedzia do analizowania danych (154)

« Tworzenie tabeli danych (154)

+ Konfigurowanie tabeli danych z dwoma wad@ami wegciowymi (156)
- Pomijanie tabel danych przy obliczeniach w skorosz{158)

« Analizowanie danych z wykorzystaniem funkcji szukamnyniku (160)
- Analizowanie danych za pompscenariuszy (162)

« Dodatek Solver (166)

« Wczytywanie dodatku Solver (168)

« Optymalizowanie wyniku za pomg&olvera (170)

- Dodawanie warunkow ograniczaych dla Solvera (172)

« Zapisywanie rozwzania jako scenariusza (174)

10.Sledzenie trendéw i dokonywanie prognoz (176)

+ Kreslenie linii trendu (176)

« Obliczanie wartéci najlepszego dopasowania (178)

- Nanoszenie prognozowanych wdrdiona wykres (180)

+ Przedtdanie trendu liniowego (182)

« Obliczanie prognozowanych wastd trendu liniowego (184)
« Kreslenie linii trendu wyktadniczego (186)

+ Obliczanie wartéci w trendzie wyktadniczym (188)

« Kreslenie linii trendu logarytmicznego (190)

« Kreslenie linii trendu paggowego (192)

« Kreslenie linii trendu wielomianowego (194)

11. Korzystanie z dodatku Analysis ToolPak (196)

« Wczytywanie dodatku Analysis ToolPak (196)
» Obliczaniesredniej ruchomej (198)

« Poréwnywanie wariancji (200)

+ Obliczanie korelacji (202)

« Przeprowadzanie analiz regres;ji (204)

« Okreslanie rangi i percentyla (206)

« Obliczanie statystyk opisowych (208)

« Generowanie liczb losowych (210)

« Tworzenie rozktadu ezstdsci (212)

12. Analizowanie danych za pomagtabel przestawnych (214)

« Wprowadzenie do tabel przestawnych (214)



Przeghd mazliwosci tabel przestawnych (215)

Tworzenie tabeli przestawnej na podstawie tabblziakresu (216)
Tworzenie tabeli przestawnej na podstawie danyamgeznych (218)
Odswiezanie danych w tabeli przestawnej (222)

Dodawanie wielu pol do obszaru wierszy lub kolurd4)
Dodawanie wielu pdl do obszaru danych (226)

Przenoszenie pola do innego obszaru (228)

Grupowanie warteci w tabelach przestawnych (230)
Modyfikowanie podsumowaw tabeli przestawnej (232)
Obliczenia niestandardowe (234)

Dodawanie niestandardowego pola obliczeniowego)(236
Dodawanie niestandardowego elementu obliczenio28®)

13. Wizualizowanie danych za pomagcwykreséw (240)

Elementy wykresow (240)

Typy wykreséw (241)

Tworzenie wykresu (242)

Wyswietlanie tabeli danych (244)

Zmienianie ukfadu i stylu wykresu (245)

Wybieranie wykresu innego typu (246)

Dodawanie wykresu przebiegu w czasie do komork8)24

14. Importowanie danych do Excela (250)

Dane zewastrzne (250)

Importowanie informacji zerédta danych (252)
Importowanie danych z tabeli Accessa (254)
Importowanie danych z tabeli edytora Word (256)
Importowanie danych z pliku tekstowego (258)
Importowanie danych ze stron WWW (262)
Importowanie danych z pliku XML (264)
Odswiezanie zaimportowanych danych (266)
Rozdzielanie tekstu z komorek na kolumny (268)

15. Kwerendyzrédet danych (270)

Wprowadzenie do programu Microsoft Query (270)
Definiowaniezrodta danych (272)

Uruchamianie programu Microsoft Query (276)

Przeghd okna Microsoft Query (277)

Dodawanie tabel do kwerend (278)

Dodawanie p6l do kwerend (280)

Filtrowanie rekordow za pomedryteriow kwerendy (282)
Sortowanie rekordéw kwerendy (284)

Zwracanie wynikéw kwerend (286)

16. Uzywanie jezyka VBA do analizowania danych (288)

Rejestrowanie makr (288)



« Otwieranie edytora kodu VBA (290)

« Model obiektowy Excela (292)

« Dodawanie makra do modutu (294)

« Uruchamianie makra (296)

« Przypisywanie klawisza skrotu do makr (298)

« Przypisywanie makra do paska szybkiego ¢ms{(300)
« Przypisywanie makr do wgiki (302)

« Ustawianie poziomu bezpieamdwa makr (304)

« Cyfrowe podpisywanie makr Excela (306)

Dodatek A. Uzywanie skrétéw klawiaturowych Excela (308)
Skorowidz (314)



