Spis tresci

Stowo wstepne do dziesigtego wydania

Jak korzysta¢ z niniejszej ksigzki

1

Jak by¢ bardzo dobrym menedzerem .

Czes€ pierwsza Zarzadzanie ludzmi .

2

O NGO UV AW

Jak nalezy traktowad pracownikéw

Jak motywowaé pracownikéw .

Jak si¢ doskonali¢ w roli przywédcy

Jak by¢ menedzerem angazujacym

Jak zarzadza¢ efektywnoscig pracownikéw
Jak sobie radzié¢ z trudnymi ludZmi

Jak przekazywaé pracownikom informacje zwrotne

Czeé¢ druga Rozwdj pracownikéw

9
10

Jak dba¢ o rozwéj pracownikéw
Jak prowadzi¢ coaching .

Czeéc trzecia Umiejetnosci menedzerskie

11
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Jak sprawowa¢ kontrolg .

Jak koordynowa¢ pracg .

Jak delegowaé obowiazki

Jak wywieraé sprawczy wplyw na swoje otoczenie
Jak budowa¢ relacje z przetozonym

Jak zarzadzaé zmiang . .

Jak zarzadzaé w sytuacji konﬂlktowe}
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@A Vademecum jeszcze lepszego menedzera
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Jak zarzadza¢ w sytuacji kryzysowej

Jak zarzadza¢ projektami

Jak zarzadzaé ryzykiem .

Jak zarzadzaé stresem

Jak zarzadzaé czasem

Jak opanowa¢ sztuke perswazji .

Jak prowadzi¢ negocjacje

Jak przewodniczyé zebraniom . .
Jak by¢ aktywnym uczestnikiem zebrania
Jak budowa¢ organizacje

Jak planowa¢ i ustalaé priorytety

Jak postepowaé z politykami w organizacji

Czesé¢ czwarta Kompetencje osobiste
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Jak oceni¢ wlasng efektywnosé .

Jak osiaga¢ postepy

Jak rozwija¢ inteligencj¢ emocjonalng
Jak wypracowaé poczucie pewnosci siebie

Jak by¢ asercywnym .

Jak doskonali¢ umiejetnogé podejmowama decyzp ;

Jak rozwiazywa¢ problemy .
Jak inicjowaé i wprowadzaé innowacje

Jak skutecznie prowadzi¢ rozmowe kwalifikacyjna . .
Jak odby¢ rozmowg kwalifikacyjna w charakterze kandydata .

Jak by¢ dobrym stuchaczem

Jak sie skutecznie komunikowaé

Jak opanowa¢ sztuke publicznych wystapieri

Jak sporzadza¢ sprawozdania

Jak funkcjonowaé w sieci wzajemnych powiazari

Jak zarzadza¢ strategicznie

Jak rozwija¢ umiejgtno$é racjonalnego rozumowania

Jak rozwiazywa¢ problemy .
Jak przezwyciezaé niepowodzenia .

Jak sobie radzi¢ ze skutkami niekompetencji
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Cze$é pigta Zarzadzanie dziatalnoscia przedsiebiorcza

i zarzadzanie finansowe

Jak postgpowaé w sposéb racjonalny ekonomicznie
Jak przygotowaé uzasadnienie biznesowe
Jak opracowa¢ plan biznesowy .

Jak opracowa¢ finansowy plan dzialania przeds1qb10rstwa .

Jak przeprowadzié operacj¢ obnizenia kosztéw
Jak analizowaé bilans

Jak korzysta¢ ze wskaznikéw ﬁnansowych
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Spis tresci
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