
Wstęp (7) 
Rozdział 1. Idealny pracownik, czyli przeznaczenie arkusza kalkulacyjnego (13) 

• Liliput i Guliwer (14) 
• Na cebulkę (15) 
• Lek na wszystkie dolegliwości (16) 
• Rodzina Microsoft Office (18) 
• W królestwie krasnoludków (20) 
• Trochę fajerwerków (22) 
• Nie tylko Excel (24) 
• Moc z wami (26) 
• Praktyczne dowody (27) 
• Bajka z morałem (32) 
• Podsumowanie (33) 

Rozdział 2. Dwa łatwe kroki (35) 

• Rozpoczynanie pracy (36) 
• Bezpieczeństwo danych (38) 
• Zapisywanie informacji (39) 
• Przykłady (40) 
• Podsumowanie (48) 

Rozdział 3. Eliminacja niebezpieczeństwa utraty danych (49) 

• Co jest najcenniejsze (51) 
• Przykłady (52) 
• Podsumowanie (57) 

Rozdział 4. Jak oszczędzać czas (59) 

• Przykłady (61) 
• Podsumowanie (66) 

Rozdział 5. Niewiarygodne możliwości (67) 

• Przykłady (70) 
• Podsumowanie (76) 

Rozdział 6. Łatwe sposoby zaznaczania (77) 

• Przykłady (81) 
• Podsumowanie (85) 

Rozdział 7. Mistrzowskie wprowadzanie danych (87) 

• Krnąbrne maszyny (90) 
• Przykłady (91) 
• Podsumowanie (97) 



Rozdział 8. Edycja danych (99) 

• Przykłady (102) 
• Podsumowanie (110) 

Rozdział 9. Wyjawiamy sekrety formatowania komórek (111) 

• Prosta instalacja (112) 
• Łatwa obsługa (112) 
• Znikające znaki (112) 
• Podstępne pułapki (113) 
• Mozolne prace (113) 
• Straszne formaty (114) 
• Zanim wyrzucisz komputer (115) 
• Przykłady (116) 
• Podsumowanie (125) 

Rozdział 10. 100% gwarancji na przekonanie audytorium (127) 

• Przykłady (130) 
• Podsumowanie (136) 

Rozdział 11. Drukowanie (137) 

• Przykłady (139) 
• Podgląd wydruku (143) 
• Podsumowanie (150) 

Rozdział 12. Excel jako baza danych (151) 

• Projektowanie bazy danych (153) 
• Przykłady (155) 
• Podsumowanie (160) 

Rozdział 13. Formuły w praktyce (161) 

• Budowa formuł (162) 
• Błędne działanie formuł (163) 
• Przykłady (165) 
• Program magazynowy (168) 
• Podsumowanie (172) 

Rozdział 14. Samodzielne rozwiązywanie problemów (175) 

• Przykłady (177) 
• Podsumowanie (183) 

Rozdział 15. Skarby w sieci? (185) 

• Microsoft Office (186) 



• Pomoc techniczna Microsoft (187) 
• Excel nie potrafi cerować skarpet (189) 
• Poradnik Excela (191) 
• Własny biznes (193) 
• Podsumowanie (196) 

Rozdział 16. Funkcje czasu i daty (197) 

• Opisy funkcji (199) 
• Przykłady (202) 
• Podsumowanie (210) 

Rozdział 17. Proste obliczenia finansowe (211) 

• Opisy funkcji (213) 
• Przykłady (214) 
• Podsumowanie (221) 

Rozdział 18. Korepetycje z matmy (223) 

• Opisy funkcji (225) 
• Przykłady (227) 
• Podsumowanie (238) 

Rozdział 19. Miarka za miarkę (239) 

• Instalacja Analysis ToolPak (240) 
• Opis funkcji (242) 
• Przykłady (247) 
• Podsumowanie (250) 

Rozdział 20. Funkcje (251) 

• Funkcje finansowe (252) 
• Funkcje daty i czasu (260) 
• Funkcje matematyczne (264) 

Zakończenie (305) 
Skorowidz (309) 


