Jak uzywac tej ksiazki (VIII)
1. Podstawowe informacje o programie Excel (2)

- Mozliwosci analizowania danych w Excelu (2)

« Typy danych Excela (4)

«  Wyszukiwanie wartéci w arkuszu kalkulacyjnym (6)
« Zaznaczanie zakresu komérek (7)

« Nazywanie zakresu (8)

« Tworzenie zakresow etykiet (10)

« Modyfikowanie nazwanych zakresow (12)

- Kopiowanie i wklejanie zakresu komérek (14)

- Tworzenie wtasnych formatéw liczbowych (16)

« Zastosowanie opcji Autoformatowanie w arkuszu kilkynym (18)
- Tworzenie nazwanego stylu (20)

« Tworzenie szablonuaytkownika (22)

« Ochrona arkuszy (24)

2. Poradkowanie danych w arkuszu (26)

- Tworzenie listy danych (26)

- Dodawanie serii wartei do listy (28)

« Sortowanie listy danych (30)

- Tworzenie niestandardowych padkéw sortowania (32)
+ Konsolidowanie danych (36)

« Tworzenie konspektow (40)

3. Przetwarzanie danych w arkuszu kalkulacyjnym (42

- Stosowanie formatowania warunkowego (42)

« Podsumowywanie danych przyyeiu sum cgsciowych (46)
 Filtrowanie listy danych (48)

- Tworzenie niestandardowego filtru (50)

« Tworzenie filtru zaawansowanego (52)

- Tworzenie scenariuszy (54)

« Sprawdzanie poprawla danych (56)

4. Tworzenie formut (58)

« Sumowanie zawarfoi komorek za pomagcprzycisku Autosumowanie (58)
- Dodawanie funkcji przy zyciu okna dialogowego Wstawianie funkcji (60)
« Edytowanie formut (62)

« Szacowanie formuty (64)

- Uzywanie narzdzia Solver do otrzymywania olktenych wartgci argumentéw (66)
- Tworzenie formuty warunkowej (68)

» Korzystanie z tabeli danych do roz@ywania formut (70)

. Sledzenie bidéw wykonywania formut (72)

«  Wyszukiwanie wartéci w okreslonym wierszu lub kolumnie (74)

« Okreslanie potaenia wartdci (76)

« Zwracanie wartéci z komorki o okrélonym potazeniu na licie danych (78)
« Pozycjonowanie wartgi na liscie danych (80)



« Tworzenie tabeli sptaty kredytu (82)
5. Przetwarzanie informacji pochodacych z zewrtrznych zrédet danych (84)

« taczenie danych pochogzych z innych programow Windows (84)

- Importowanie rozdzielanego pliku tekstowego (86)

« Dzielenie kolumny danych na wiele kolumn (90)

- Tworzenie kwerendy sieci Web (92)

« Importowanie tabeli bazy danych (94)

- Korzystanie z kwerend do selektywnego pobierarf@arinacji z zewsgtrznych baz
danych (96)

« Obliczaniesredniej z wartéci przechowywanych w zakresie bazy danych (102)

« Zapisywanie arkuszy kalkulacyjnych w formie straternetowych (104)

6. Sporadzanie wykreséw danych (106)

- Podstawowe informacje o wykresach (106)

« Zmiana typu wykresu (110)

« Rozsuwanie wycinkéw wykresu kotowego (111)

- Tworzenie niestandardowych typow wykresow (112)

- Dodawanie linii trendu do wykresu (114)

« Dodawanie nowych warfoi i zmienianie danych dla wykresu (116)
« Tworzenie kombinacji wykresow (118)

7. Korzystanie z raportow tabel przestawnych (120)

- Podstawowe informacje o tabelach przestawnych (120)
- Przeghd pdl raportu tabeli przestawnej (121)

« Tworzenie raportu tabeli przestawnej z listy dan{i2?)

« Zmiana uktadu tabeli przestawnej (126)

» Filtrowanie pola (128)

« Zmiana typu oblicze pola danych (130)

« Grupowanie elementéw danych tabeli przestawnej)(132
« Wprowadzanie dodatkowego obliczenia do obszaruata(}34)
» Dodawanie pola obliczeniowego (136)

- Dodawanie elementu obliczeniowego (138)

« Pobieranie wart@i z raportu tabeli przestawnej (140)

8. Tworzenie wykresow przestawnych (142)

« Sporadzanie wykresu przestawnego z informacji pobraryyzbwretrznej bazy (142)
« Zmiana uktadu wykresu przestawnego (146)

« Zmiana typu wykresu przestawnego (148)

+ Filtrowanie pola wykresu przestawnego (150)

- Grupowanie elementow pola wykresu przestawnego)(152

« Dodawanie tabeli danych do wykresu przestawnegé)(15

9. Automatyzacja zada przy uzyciu makr (156)

« Wprowadzenie w zagadnienia makr (156)



+ Rejestrowanie makra (164)

« Uruchamianie makra (166)

« Uruchamianie edytora Visual Basic (168)

- Tworzenie makra za pomgedytora Visual Basic (170)
« Modyfikacja zarejestrowanego makra (172)

- Ustawianie opcji zabezpieazenakra (174)

« Tworzenie wtasnej funkcji (178)

- Deklarowanie zmiennej (180)

«  Wykonywanie czynngi okreslong ilosc razy (182)

«  Wywolywanie okna komunikatu (184)

« Pobieranie przez makro danych agitkownika (186)

« Przypisywanie makra do polecenia menu (188)

« Uruchamianie makra przy otwieraniu skoroszytu (190)
« Uzywanie funkcji Excela w kodzie makra (192)

10. Uzywanie formularzy i okien dialogowych (194)

- Wprowadzenie w zagadnienia formularzy (194)

« Pasek nargdzi Formularze (195)

- Podstawowe informacje na temat okien dialogowychA\(B96)

« Dodawanie kontrolek formularza do arkusza kalkulaego (198)

« Okreslanie wartdci dla kontrolki formularza (200)

« Dostosowywanie dziatania kontrolek formularza zenpa makr (202)

- Tworzenie wtasnego okna dialogowego (204)

«  Wywolywanie wiasnego okna dialogowego w kodzie ragR06)

- Pobieranie danych z niestandardowego okna dialogo\{z08)

« Sprawdzanie poprawio danych wprowadzanych do okna dialogowego (212)

11. Uzywanie dodatku Analiza danych (214)

« Instalowanie dodatkow do programu Excel (214)

« Uzywanie nargzdzia Kreator sum warunkowych (216)

- Przeprowadzanie analiz wastd wariancji dla listy danych (ANOVA) (220)
« Znajdowanie korelacji poratlzy dwoma zestawami danych (222)

« Okreslanie kowariancji pongdzy dwoma zbiorami danych (224)

« Tworzenie statystyk opisowych (226)

- Poréwnywanie wariancji w dwéch grupach danych (228)

» Obliczaniesredniej ruchomej (230)

« Okreslanie rangi i percentylu (232)

Dodatek A Klawisze skrotow programu Excel (234)

Dodatek B Krotki przeglad funkcji oferowanych przez program Excel (240)
Dodatek C Krotki przeglad zdarzen programu Excel i jezyka VBA (256)
Dodatek D Podstawowe informacje o formutach program Excel (270)
Dodatek E Co znajduje s¢ na ptycie CD-ROM (274)

Skorowidz (276)



